REGLAMENTO PARA EL ARCHIVO DE PROTOCOLOS

EXHIBICION DE DOCUMENTACION

El protocolo debera ser exhibido en los siguientes supuestos:
A) Por orden de juez competente:

Los jueces pueden autorizar la exhibicion de
escrituras por medio de oficios y/o cédulas debiendo contener tales instrumentos la
transcripcion del auto que ordena la medida, la individualizacién de la escritura cuya
exhibicién se autoriza y la indicacién de la/s persona/s facultadas para ello. Cuando
haya que realizar pericias, las que deberan ser siempre ordenadas judicialmente, se
realizaran en la Sede del Colegio de Escribanos y los peritos deberan concurrir a la
sede del Archivo de Protocolos Notariales con el oficio donde se transcriba el auto
que ordena la medida, y que lo autoriza a realizar la misma.-

B) A requerimiento de quienes tuvieren interés legitimo en relacién con los
respectivos documentos:
Se consideran interesados:

1) Los sujetos instrumentales y negociales, sus representantes o sucesores. Debe
entenderse como tales los comparecientes en general de las escrituras que hayan
otorgado. En el caso de personas fisicas, los apoderados de los sujetos negociales e
instrumentales, exhibiendo el original de la escritura de poder, siendo suficiente tener
facultades de administracién (no para tramites administrativos). En el caso de
personas juridicas o sujetos de derecho en general, se podra exhibir a los
apoderados en los términos expresados en el parrafo precedente y/o a sus
representantes legales, acreditando tal caracter con documentacion fehaciente de la
que surja designacién y se encuentre vigente.

También se consideraran con interés legitimo, sin que se agote la
enumeracion y quedado en su caso a decision del consejo directivo: Los
copropietarios de unidades en los casos de reglamento de copropiedad, los
herederos forzosos, los herederos instituidos, legatarios, albaceas cuando se
acredite el fallecimiento del testador, los deudores hipotecarios respecto de las
cancelaciones de hipotecas o escrituras de recibo.

2) Los escribanos que lo justificaren para el cumplimiento de tareas relacionadas con
estudios de titulos, con el sélo requerimiento, acreditando su condicion de tal. Los
escribanos matriculados, incluidos los jubilados, de cualquier jurisdiccion, no
necesitan autorizaciéon para hacer estudios de titulos.

3) En los actos de dultima voluntad y otros actos personalisimos como los de
autoproteccion, solo los otorgantes. En los primeros, si fallecid el otorgante, lo
pueden ver los herederos forzosos, los instituidos, albaceas, legatarios, acreditando
la defuncion con la correspondiente partida de defuncidén, asi como también con
declaratoria de herederos, relacion de declaratorias o testamentos en las escrituras,
extincion de usufructos, o con cualquier otro medio supletorio que a juicio de la
Direccion del Archivo acredite tal circunstancia. En el resto de los actos
personalisimos que no sean actos de ultima voluntad, se calificara el interés legitimo



del solicitante y la documentacion que lo acredite. Al escribano autorizante del acto o
a cualquier otro que haya tenido actuacion indistinta en el mismo registro notarial, se
le puede exhibir las escrituras que contengan los actos que estamos tratando,
debido a que no le es ajeno y puede tener que seguir asesorando a los otorgantes.

4) En los reconocimientos de hijos extramatrimoniales, solo el hijo reconocido.
C) A los inspectores del Colegio de Escribanos en ejercicio de sus funciones.

EXHIBICION A ABOGADOS: Los escribanos de Registro de la Provincia pueden
autorizar a uno o mas abogados matriculados, para realizar tareas relacionadas con
estudio de titulos. La autorizacion de los escribanos de registro (titular, adscripto,
interino, suplente, etc) es personal y no por el Registro de actuacion. El autorizante
sera directamente responsable de la actuaciéon del abogado autorizado y la
autorizacion debera ser especial para cada estudio de titulos.

SOLICITUD DE EXHIBICION: Se debera solicitar con anticipacion indicando tomo y
folio a consultar, ubicacion del Registro Notarial y nombre del escribano
autorizante.-.

PROHIBICIONES: Queda terminantemente prohibido:

a) Solicitar tomos de protocolo a los efectos de realizar la busqueda de escrituras en
forma individual o por indice, salvo los escribanos a cargo del Registro Notarial que
se desea consultar.

b) Usar teléfonos celulares en la sala en que se realice la consulta.

c) Fumar o encender cualquier elemento que pueda producir incendios Yy
destrucciones.

d) Retirar los protocolos del lugar asignado a la consulta

e) Ingresar y permanecer con bebidas, comestibles y demas elementos que puedan
danar o destruir la documentacion en guarda.

f) Efectuar correcciones, anotaciones, llamadas, referencias en los protocolos por
cualquier medio que sea. Toda anotacidon marginal o constancia, cuando
corresponda, debera ser requerido por nota al Archivo de Protocolos.

g) La utilizacion de estilograficas, boligrafos, marcadores y similares en las
anotaciones que realicen los consultantes, debiéndose utilizar solamente lapiz.

h) La toma de imagenes de escrituras, ya sea por reproduccion fotografica, escaner,
celulares o por cualquier otro medio. No se podran calcar planos, firmas o cualquier
otra parte de la documentacién en guarda. Toda copia debe ser solicitada por escrito
al Archivo.

INFORMACION TELEFONICA. No se brindara informacion telefénica sobre el
contenido de la documentacion notarial, salvo lo que se considere informacion
publica y no afecte la reserva del contenido de los documentos notariales.

EXPEDICION DE DOCUMENTACION, ANOTACIONES MARGINALES Y OTROS
SERVICIOS




La solicitud puede ser efectuada por orden judicial o por derecho propio. En este
ultimo caso, la solicitud se debe realizar por escrito y con firma certificada
notarialmente. El escribano certificante debera acreditar la legitimacion del solicitante
en el respectivo anexo de certificacion de firmas. En la nota de presentacion el
solicitante debera indicar quien es el autorizado para diligenciar el tramite.

Los escribanos, en lo pertinente, podran solicitar los servicios con firma y sello
profesional; y si fueren de extrafia jurisdiccion, deberan contar con la legalizacion
correspondiente.

Deberan aportarse los datos notariales minimos para individualizar la documentacién
notarial, y cualquier otro con el que se cuente (partes, inmuebles, muebles,
derechos, naturaleza juridica del acto, etc) para evitar observaciones frente a las
discordancias.

LEGITIMACION: La tienen los comparecientes U otorgantes, es decir las partes
en sentido amplio, sin perjuicio de otros sujetos que puedan acreditar interés
legitimo, como el caso de los sucesores universales; el acreedor hipotecario que
esta ejecutando el cobro por el proceso especial de la ley 24441 respecto del titulo
de propiedad del deudor en ejecucién, 6 el comprador por boleto de compraventa en
relacion al poder especial irrevocable donde no aparece como apoderado.

En los casos de las personas juridicas o sujetos de derecho se admitira
unicamente certificado notarial, el que podra realizarse en la misma actuacion de
certificacion de firma o en certificado aparte, conteniendo la mencion de su
denominacion, la inscripcién de origen y/o su documento de creacién o constitucion,
y que el o los representantes tienen facultades suficientes para el acto, mencionando
la documentacion respectiva. Esto mismo se aplica para toda representacion
voluntaria y para la representacion legal de personas fisicas, en lo pertinente. No se
admitiran las copias certificadas de actas de designacion de autoridades, distribucion
y aceptacion de cargo.

Actuacion de apoderados: Suficiente tener facultades de administracion, no siendo
suficiente las facultades administrativas. O con facultades especiales para obtener
segundas o ulteriores copias, copias certificadas o copias simples, al igual que los
poderes especiales para vender, hipotecar, etc., salvo que expresamente se excluya
la facultad. Los poderes especiales irrevocables llevan implicita la facultad de
solicitarlas. El escribano debera calificar y certificar que el apoderado tiene
facultades suficientes para el acto.

Para el caso de los actos de ultima voluntad, los de familia y demas que puedan
considerarse personalisimos, los apoderados deberan tener facultades especificas
limitadas, es decir que surja del poder los datos notariales y naturaleza juridica del
acto cuya expedicidon de documentacion sera solicitada.

Los herederos deberan justificar su caracter con la correspondiente declaratoria de
herederos o testamento aprobado en cuanto a sus formas.

Como los herederos forzosos tienen la administracion de los bienes en forma
indistinta, uno sélo de ellos podra solicitar la copia en beneficio de todos siempre y
cuando manifieste que la sucesidn esta indivisa, que no hay administrador
designado y que se expida para el causante. De tal forma, se expedira para el
comprador, adjudicatario, donatario, etc. por pedido del heredero solicitante.-

Tienen legitimacion para solicitar los actos de ultima voluntad, el otorgante, los
herederos y/o legatarios instituidos, los albaceas, y hasta podria solicitarlo el



heredero forzoso no beneficiario, en el interés de que se cumpla con la voluntad del
testador. El caracter que corresponda acreditar, se lo hara con documentacion
fehaciente de la que surja también que el testamento haya sido aprobado en cuanto
a sus formas.

Cuando se pretenda hacer valer cesiones de derechos hereditarios, si de la escritura
no surge la acreditacion del fallecimiento del causante de cuyo sucesorio se ceden
los derechos, se debera acreditar con documentacion fehaciente.

En el caso de la actuacién de curadores, tutores, se puede acreditar tal caracter con
copia certificada del testimonio judicial de designacion y aceptacion del cargo o
certificado notarial.

Los escribanos autorizantes pueden pedir copias en el grado que corresponda,
cuando nunca hayan sido inscriptos los actos contenidos en las escrituras, siempre
que acrediten tal circunstancia con informe de dominio contemporaneo al
requerimiento.

TEXTO DE LA SOLICITUD: Los raspados, enmendados y/o interlineados en las
solicitudes deberan ser salvados como corresponda. En todos los casos se admite
como forma de subsanar el defecto, una nueva nota complementaria o ratificatoria.

INFORME DE DOMINIO: Cuando se soliciten copias de actos que versen sobre
derechos reales, el tramite debera estar acompafado por un INFORME DE
DOMINIO, el que tendra vigencia por SESENTA DIAS CORRIDOS contados desde
la fecha de su expedicion.

ENTREGA DE DOCUMENTACION E INFORMES REQUERIDOS POR OFICIO
JUDICIAL. Se entregan personalmente en los juzgados y fiscalias y por correo
certificado en el resto de las jurisdicciones de la Republica.

ENTREGA DE DOCUMENTACION E INFORMES SOLICITADOS POR DERECHO
PROPIO. No se entregara documentacion a quien no esté expresamente autorizado
a retirar en la nota de pedido, sin hacer ningun tipo de interpretacién o presuncién. El
requirente siempre podra retirarlo por si. Siendo los escribanos autorizados a retirar,
estos pueden sustituir la autorizacién a colaboradores.

CONSTANCIAS JUDICIALES VIA INTERNET. No se aceptan autos, sentencias o
constancias judiciales obtenidas via internet de las consultas de causas judiciales,
cualquiera fuere su forma de presentacion. Si el escribano las considera validas,
podra confeccionar un certificado pero sin mencionar el origen del objeto de la
certificacion por cuanto merecera la misma observacion.

l.- EXPEDICION DE COPIA - TESTIMONIO

POR DERECHO PROPIO
A) SOLICITUDES POR LOS INTERESADOS: Sin perjuicio de lo establecido en el
punto precedente, se requerira:



1) El pedido debera hacerse por nota dirigida al Archivo de Protocolos Notariales y
debera expresar:

a) Datos exactos de la escritura cuya copia se solicita (fecha, Escribano autorizante,
numero de Registro Notarial, folio o numero de la escritura).

b) Naturaleza del acto.

c) Invocacion del interés legitimo en virtud del cual se solicita (extravio, robo u otro
hecho que implique la destruccion o inutilizacion definitiva de la primera copia o de
las ulteriores, o por no haber tenido nunca la primera copia, segun el caso.

2) Cuando resultare de la escritura que alguna de las partes ha contraido una
obligacion de dar o hacer, debera acompafarse al pedido la siguiente
documentacion:

a) Si la obligacion de que se tratare estuviere garantizada con derecho real
registrable: copia autenticada de la escritura de extincion de la obligacién o, en forma
supletoria, certificacion notarial o registral de la que resulte la cancelacion del
gravamen, o que ha transcurrido el plazo legal de caducidad y el gravamen no ha
sido re inscripto.

b) Si la obligacién no estuviere garantizada con prenda o hipoteca: copia autenticada
de la escritura de extincion de la obligacion o certificacion expedida por Escribano de
Registro, que acredite dicha circunstancia.

c) Cuando la obligacién no estuviere extinguida: conformidad expresa de las partes
que aun conserven interés y, en su caso, del actual titular dominial, de lo que se
dejara constancia en la copia que se expida y en la nota marginal que se asiente en
el protocolo.

3) Cuando las certificaciones a que se aludié anteriormente fuesen expedidas por
Escribanos de extrafa jurisdiccién, su firma debera hallarse debidamente legalizada.
De ser necesaria la legalizacion de la copia, debera comunicarse expresamente al
momento del ingreso del tramite.

B) SOLICITUDES POR OFICIO JUDICIAL

El oficio debera contener como datos minimos indispensables: la fecha exacta de la
escritura y el nombre del escribano autorizante o el numero de su Registro Notarial,
nombre de las partes, naturaleza juridica del acto, descripcidon del bien, y cuantos
mas datos se puedan aportar para la individualizacion inequivoca.

Debera colocar en cada copia de escritura de adquisicién de inmuebles una leyenda
con el siguiente texto: “ADVERTENCIA. Esta copia no acredita titularidad de dominio
vigente. Para ser utilizada como titulo de propiedad debera requerirse su anotacion
en el Registro de la Propiedad”.

CONSIDERACIONES GENERALES:

VARIOS BIENES o DERECHOS EN EL MISMO ACTO. En aquellos actos en cuya
transaccion se involucra a varios bienes o derechos, como por ej., mas de un
inmueble, se pueden expedir tantas copias como inmuebles haya, si asi fuere
requerido. En igual forma, se podra expedir una ulterior copia que involucra a varios
inmuebles y simplemente se requiere por uno solo de ellos. En ese caso se aclara en



el concuerda que se expide para la parte que corresponda pero solamente en
relacion al ese inmueble.

Algo similar ocurre con los poderes a varios mandatarios y/o cuyos efectos deban
producirse en distintas jurisdicciones a la vez.

También se hacen aclaraciones cuando el o los inmuebles fueron re parcelados y no
surgen de la escritura porque sucedioé con posterioridad.

Todas estas aclaraciones son de aplicacion en el Archivo de Protocolos, tanto para
las primeras como para las segundas o ulteriores copias, claro esta que deben
solicitarse expresamente, no se presumen y se expedira aclarando en su concuerda
para quien y en que forma se expide.

MOTIVO DE LA SOLICITUD. Alcanza con expresar el motivo. En los casos en que
se posea la copia pero que tiene defectos (ilegible, raida, incompleta, etc.), también
se debe indicar el motivo y ademas acompaiar la copia original para que sea
retenida e inutilizada una vez expedida la ulterior. No se puede pedir otra copia
cuando la anterior no esta afectada por los motivos indicados precedentemente, o
similar a iguales fines, sino por otras causales como la caucion, agregada a
expedientes judiciales, etc.

Cuando existan segunda o ulteriores copias expedidas por orden judicial, la parte
podra solicitar la copia de grado ulterior, declarando expresamente que la de grado
anterior judicial (mencionando el grado que corresponda) fue extraviado, robado, etc.
Cuando se expidié una sola copia para los compradores, y se presenta uno de ellos
expresando como motivo que la primera copia la tiene el otro o éste no tiene
paradero conocido o estan enemistados, se expide la copia en el grado posterior que
corresponda y para él solo.

GRADO DE EXPEDICION. Aun cuando en la casi totalidad de los casos se requiere
la expedicibn de una segunda copia, el Archivo expedira la que en grado
corresponda a la parte segun las constancias de las anotaciones obrantes en la
escritura matriz.

Puede ocurrir que no surja de su matriz la existencia de una copia de grado superior
por omision en la colocacién de la nota marginal, y en consecuencia se expedira con
el grado que corresponda, pese a la omision, siempre que se acredite mediante
informe de dominio su existencia. En la nota marginal de expedicion se hara constar
este hecho.

Cuando existan constancias marginales de expediciéon de copias que no han sido
inscriptas (por derecho propio y principalmente los requeridos judicialmente), el
Registro de la Propiedad Inmueble debera inscribirlas en el orden que se expida
para dar cumplimiento a la publicidad en la forma correcta. No existe norma alguna
que exija el tracto de grado en la inscripcion de las copias. Se sugiere que en rubro
“‘observaciones” de la minuta, se haga notar que de las constancias marginales de la
escritura surgen las copias expedidas y corresponde la expedicion cuya inscripcion
se solicita.

REQUERIMIENTOS JUDICIALES
Cuando se requiere sin aclarar para qué parte debe expedirse, o determinando en
forma erronea o no estableciendo el orden de dicho testimonio (primero o ulterior), el




Archivo de Protocolos Notariales procedera a expedir el mismo para el que resultare
segun la escritura de que se trate, titular de dominio (comprador, donatario, etc.) o
del derecho real (acreedor hipotecario, etc.) estableciendo que es primero, segundo
o ulterior testimonio segun los que ya hubieran sido expedidos para la misma parte,
de conformidad con las notas marginales que existieren.

En la nota de remisidn del testimonio al Juzgado, se dejara constancia: a) Que en
razon de no haberse aclarado en el oficio para cual de las partes debia expedirse el
testimonio el mismo se ha expedido para (quien corresponda segun el parrafo
anterior); b) Que se expidid (segundo, tercero, etc.) testimonio y no como fuera
solicitado, por cuanto de acuerdo a las constancias obrantes en el protocolo
respectivo ya fueron expedidos (el que surja segun primer parrafo) para la misma
parte”.

Toda la documentacion e informes requeridos al Archivo de Protocolos por oficios
judiciales, ya sean estos firmados por los sefiores Jueces, Secretarios o letrados
patrocinantes, se remitirdn directamente al Juzgado 6 a Secretaria actuante. No
podran ser entregados a profesionales o particulares, aunque resulte del oficio que
se encuentran autorizados para retirarlos o asi constare en la transcripcion de la
resolucion que los ordena.

ESCRITURAS CON ESPACIOS EN BLANCO EN LA MATRIZ.

Cuando en la escritura matriz cuyo copia se solicita, existieren espacios en blanco, a
pesar de que el Archivo de Protocolos Notariales s6lo expide copias por el proceso
de fotocopiado, por lo que el hecho resultaria evidente, en proteccion de los
intereses de las partes y de los terceros, para evitar el llenado ilicito de tales
espacios, los mismos quedaran individualizados en el concuerda al expedirse la
copia, indicando la palabra anterior y la palabra posterior al mismo, asi como del
numero de la foja y del renglén en que se encuentran.

Il.- EXPEDICION DE REPRODUCCIONES (copias certificadas)

POR DERECHO PROPIO

Todos aquellos legitimados para solicitar copias, pueden solicitar copias certificadas
de las escrituras, en lo que corresponda, y cumpliendo las mismas formalidades.

Se expiden hayan o no obligaciones pendientes de cumplimiento y no se requiere
acompanar informe de dominio.

No hace falta expresar motivos, salvo cuando sea a requerimiento de escribanos.
Los motivos mas frecuentes y admisibles son:

a) Observaciones registrales que afecten o traben la inscripcidn de escrituras ya
realizadas o a realizar.

b) Comprobaciones solicitadas por entidades administrativas, judiciales o crediticias.
c) Verificaciones relacionadas con el cumplimiento de obligaciones fiscales o
impositivas.

d) Observaciones relacionadas con el cumplimiento de deberes profesionales, como
las observaciones formuladas por la inspeccién de protocolos.

El escribano no debe ser el medio para suplir el requerimiento del cliente.

Con relacion a la documentacién agregada, aunque sea parte del acto, se evaluara
el interés legitimo de la solicitud, y debera expresar el motivo. La documentacién



agregada al protocolo no debe ser el medio supletorio para lograr la copia de la
misma.

REQUERIMIENTOS JUDICIALES.

Se siguen los mismos lineamientos que en el caso de las expediciones de copias, en
lo que corresponda.

En particular, en el caso de los juzgados del fuero criminal, aunque soliciten copias/
testimonios, se les expide copia certificada de la documentacion, debido a que al
estar en la etapa de instruccién necesitan la misma con valor probatorio y no a los
fines registrales.

lil.- EXPEDICION DE COPIA SIMPLE

POR DERECHO PROPIO

Todos aquellos legitimados para solicitar copias, pueden solicitar copias simples de
las escrituras, cumpliendo las mismas formalidades.

Se expiden hayan o no obligaciones pendientes de cumplimiento.

El escribano puede solicitar copia simple para su actividad profesional, pudiendo
hacerlo via correo electrénico. No puede solicitarla con el fin de entregarsela a su
cliente. No debe ser el medio para suplir el requerimiento del cliente.

En todo caso la copia se expedira con un sello que exprese que la misma tiene
caracter informativo y carece de valor legal.

El escribano jubilado puede solicitar copia simple de los protocolos de los registros
en los que haya actuado.

Con relacion a la documentacién agregada, aunque sea parte del acto, se evaluara
el interés legitimo de la solicitud, y debera expresar el motivo.

Los abogados no pueden solicitar copia simple.

REQUERIMIENTOS JUDICIALES.
Se siguen los mismos lineamientos que en el caso de las expediciones de copias, en
lo que corresponda.

IV.- ANOTACIONES COMPLEMENTARIAS, ACLARATORIAS, RECTIFICATORIAS
(MARGINALES)

POR DERECHO PROPIO

Los escribanos no pueden insertar notas complementarias, aclaratorias,
rectificatorias o las que correspondan en las escrituras que se encuentren en guardia
y custodia del Colegio de Escribanos — Archivo de Protocolos. Las que
correspondan, seran colocadas por el Archivo y para ello deberan presentar la
solicitud consignando los datos de individualizacion de la escritura, indicando el texto
o las circunstancias y el sentido que se debe hacer constar. El Archivo calificara si
corresponde 0 no y procedera en consecuencia.

En todos los casos la nota correspondiente sera asentada por el funcionario del
Archivo de Protocolos, siempre y cuando en dicha nota no se varie ni altere la
voluntad juridica de las partes.



Asimismo, cualquier escribano podra solicitar que se asiente una nota marginal en
una escritura autorizada por otro escribano, cuando haya autorizado alguna escritura
en la que se modifique o altere el contenido de la primera. El Archivo colocara nota
de la existencia de la escritura posterior y no de su contenido.

Con respecto a las anotaciones marginales de revocacion o renuncia de poderes, no
se hara observacion a la forma instrumental del acto, si es por escritura, carta
documento, telegrama, nota con certificacion de firma, salvo que de la propia
escritura de poder se haya impuesto la forma de escritura publica para la revocacion.
También se insertan anotaciones sobre comunicacion del fallecimiento o incapacidad
del mandante, mandatario o de otras circunstancias.

REQUERIMIENTOS JUDICIALES.

El oficio judicial debe estar firmado por el Juez y/o Secretario, no pudiendo estar
firmada por los letrados. Del mismo debe surgir claramente el requerimiento de la
insercion de anotacion marginal y el objeto de la misma conforme resolucion o
sentencia judicial. Las anotaciones pueden referirse a rectificacion de datos
personales o del objeto del acto, de nulidades de escrituras o de los actos alli
contenidos, de quien es el verdadero titular del negocio en el caso de la simulacion
relativa, etc.

Cuando se ordene que se coloque una marginal en el sentido que un sujeto negocial
no era de estado civil como el que figura en la escritura y no indica cual es el estado
que le correspondia al momento del otorgamiento al acto, se colocara la nota
marginal y se le informa al V.S. que de ser posible, segun las constancias de autos,
indique que estado le correspondia para que quede constancia de su estado civil.

La obligacion del Archivo es insertar la anotacion marginal en la matriz. Si se recibe
oficio acompafando la copia para que se coloque también esta se cumplira con ello.-

V.- INFORMES

Los informes deben dar fe de la existencia de los documentos archivados sin emitir
juicio de valor.

Pueden ser pedidos por derecho propio, si fueran requeridos por organismos
publicos nacionales, provinciales, municipales y demas entes centralizados o
descentralizados de los mismos, y organismos fiscales. También pueden ser
expedidos por orden judicial.

VI.- DESESTIMIENTO DEL TRAMITE
Se puede desistir del tramite pero no se admitira el mismo si la documentacion se
expidid, y aunque no se haya retirado del Archivo.

TRATAMIENTO SEGUN LA NATURALEZA JURIDICA DEL ACTO
Sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos y normativa indicada en el
tratamiento general, se establece:

PODERES

La expedicién de segundas o ulteriores copias de escrituras de poder sélo es
procedente a requerimiento del poderdante. El apoderado podra solicitarla cuando
esté especificamente autorizado en la escritura de poder U otro documento
indubitado. La autorizacion especifica es independiente del poder en si, por lo que



no es suficiente que éste contenga la facultad de solicitar segundas o ulteriores
copias. Rechazado el pedido al apoderado, se puede subsanar la observacion
adjuntando nota del mandante con firma certificada notarialmente prestando la
conformidad para la expedicién, o certificacion notarial por la cual el escribano
certifique que tiene a la vista un instrumento por el cual el mandante autorizé al
mandatario a solicitar la copia.

Si de la misma escritura, de sus marginales o de por circunstancias externas se
tomara conocimiento que el poder esta extinguido, solamente se expedira copia
simple o certificada a pedido del mandante. No se expide copia simple a pedido del
apoderado.

Cuando el poder sea solicitado por un apoderado en virtud de un poder posterior, el
apoderado solicitante debera manifestar expresamente que el poder solicitado se
encuentra vigente. Puede subsanarse por certificacion notarial.

PODERES ESPECIALES IRREVOCABLES

Otra excepcion a la expedicion de copias de poderes a solicitud del apoderado, es el
caso de los poderes especiales irrevocables y para serlo, deben cumplir los
siguientes requisitos:

1-Mencionar expresamente la irrevocabilidad;

2-Que sea para un negocio especial;

3-Limitado en el tiempo;

4-Interés legitimo de los contratantes o de un tercero.

Si el apoderado es el beneficiario del negocio, podra solicitarlo como apoderado pero
nunca como beneficiario.

REVOCACION DE PODER/MANDATO. El poderdante/mandante, puede solicitar
segunda o ulterior copia de la escritura de revocacion.

RENUNCIA DE MANDATO. El otorgante, o sea el mandatario, puede solicitar
segunda o ulterior copia de la escritura de renuncia.

SUSTITUCION DE PODER. El mandatario sustituto puede pedir la escritura de
sustitucion de poder, acreditando la vigencia del poder de origen con la conformidad
del mandante, certificacion notarial o exhibiendo la copia del poder de origen.

ASENTIMIENTO CONYUGAL. Se aplican las mismas normas que los poderes y
poderes irrevocables, en lo que corresponda.

AUTORIZACIONES PARA CONDUCIR. Se aplican las normas de los poderes.

AUTORIZACIONES A LOS MENORES PARA VIAJAR. Se le aplica las normas de
los poderes. Si la otorgaron ambos padres, podran solicitarlo ambos o uno solo de
ellos. Si lo hace uno solo de ellos y es quien viajara con el menor, debera acreditar la
conformidad del otro, o debera solicitarlo el padre no viajante. La nota de solicitud
debe ser claro en ello para evitar observaciones.

La conformidad del otro padre tiene que ver con que no haya sido revocada la
autorizacion.



REGLAMENTO DE COPROPIEDAD Y ADMINISTRACION Y/O MODIFICACIONES
AL MISMO. La copia podra ser solicitada por:

a) El administrador del consorcio, acreditando debidamente tal caracter y se expedira
para el consorcio de copropietarios.

b) El propietario de unidad/es acompanando certificacion notarial o documentacion
que acredite el caracter que invoca. La copia se expedira para el propietario de la
unidad, indicando el numero de la misma.

c) El propietario que afecté al régimen de propiedad horizontal quien sélo tiene que
invocar su derecho y especificar para cual o cuales unidades solicita la copia. La
copia se expedira para el propietario de la o las unidades que haya indicado en el
requerimiento.

d) El adquirente de unidad con titulo pendiente de inscripcion, para levantar
observaciones que formule el Registro de la Propiedad Inmueble a la inscripcidén de
su escritura, haciéndolo constar en la expedicion del testimonio.

e) El usufructuario.

f) El nudo propietario.

Si existiera una modificacién de reglamento que afectara a las unidades por bajas y/
o altas, se debera manifestar y/o acreditar, segun corresponda, para qué unidad se
solicita y se hara constar en el concuerda para la actual unidad, indicando su
namero.

DONACIONES.

Clausula de reversién. Si el solicitante de la copia fuere heredero del donatario, se
debe calificar si la donacion fue realizada con clausula de reversion. De ser asi, se
rechaza el tramite.

Condicién o cargo. Si la donacion fue realizada bajo condicién o cargo, y siempre
que implique una obligacion de dar o hacer, se requerira acreditar el cumplimiento
con documentacion fehaciente o conformidad del donante o sus sucesores
universales.

Con reserva de usufructo. El donatario puede pedir la copia sin mas, al igual que el
usufructuario. No necesitan la conformidad del otro.

OFERTA DE DONACION.

Si el beneficiario aceptd la donacion, podra pedir nueva copia como donatario,
acreditando debidamente la aceptacion.

Si no la acepto, al ser la oferta un acto unilateral y como tal, puede ser revocado en
cualquier momento, se toman las debidas precauciones de verificar la existencia de
anotaciones marginales y en todo caso, la solicitud debe estar acompanada de la
conformidad del donante.

GESTION DE NEGOCIOS

El adquirente/gestor de negocio puede solicitar copia de una escritura que entre sus
estipulaciones contenga la gestion de un negocio para un tercero no interviniente en
el acto. El tercero no es parte pero puede solicitarla si acompana la conformidad del
adquirente/gestor de negocio.

Si la gestion fue aceptada, lo puede solicitar el aceptante acreditando tal
circunstancia.



Cuando se adquiere para su hijo mayor de edad o menores de edad, no cambia la
situacion en nada de lo anteriormente expresado. Llegada la mayoria de edad el hijo
puede solicitar la copia acompanando informe de dominio que acredite titularidad en
cabeza del adquirente.

TESTAMENTO

Pueden solicitarlo:

a) El testador.

b) Los herederos forzosos, los herederos instituidos, legatarios o albaceas, que
acrediten tal caracter con declaratoria de herederos o testamento aprobado en
cuanto a sus formas.

c) El apoderado del testador con poder especial para solicitar la copia de la escritura
que debera estar bien individualizada en cuanto a sus datos notariales y naturaleza
juridica, es decir, que debe ser un poder muy especifico.

El escribano autorizante del testamento podra solicitar copia simple.

AUTOPROTECCION O DISPOSICIONES PARA LA PROPIA INCAPACIDAD
Puede solicitar copia el otorgante, un apoderado por escritura con facultades
especiales individualizando el acto, y el propio autorizado con facultades expresas
conferidas en escritura publica.

CONSTITUCION DE SOCIEDADES COMERCIALES DE PERSONAS

Cuando la designacién del representante legal surge del propio instrumento de
constitucion (o posteriores de modificacion) cuya copia/testimonio se solicita, es
decir, que al momento de la expedicion se le esta entregando ademas el instrumento
de su legitimacion, debera acompanar constancia del érgano de contralor societario
respecto a la vigencia de su representacion. La vigencia de la certificacion tendra un
plazo igual al fijado para los informes de dominio.

DESTRUCCION DE DOCUMENTACION

Sin perjuicio de lo establecido por las Resoluciones del Consejo Directivo respecto al
plazo de conservacién de los libros de requerimiento, se establece:

Plazo de conservacion de solicitudes de particulares: 5 anos

Oficios judiciales y constancia de recepcion de las contestaciones: 5 afos

En todo lo que no esté contemplado en el presente reglamento, se estara a lo
dispuesto por el Consejo Directivo para cada caso particular

VIGENCIA 01 de MAYO de 2019



